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Nome do autor: deve inserir também nomes
secundários, se houver. Exemplo: se o nome completo
do autor for Maria Adriana Perloca da Costa, deve inserir
nesse campo os seguintes termos: Maria Adriana
Perloca da

Sobrenome do autor: inserir o último 
sobrenome do autor (não pode ser o nome 
do meio).
Exemplo: se o nome completo do autor for 
Maria Adriana Perloca da Costa, deve inserir 
nesse campo o seguinte termo: Costa
Se o nome completo do autor for João Silva 
Júnior, então deve inserir no campo Nome do 
autor somente o 1º nome (João) e no campo 
sobrenome deve inserir Silva Júnior (não há 
entrada principal para grau de parentesco, 
Filho, Júnior, Neto, etc.)

Ano de nascimento do autor.

Dados do autor



 

Curso:  identifique e marque o curso no qual o
trabalho foi desenvolvido.

Dados do autor



 

Tipo de material: marque a opção que representa o tipo de
trabalho.

Assinalar “Sim” se a obra 
possuir tabelas, gráficos, mapas, 
fotografias, quadros, figuras etc.

Dados da obra



   
    
Tipologia do trabalho: escolha o tipo de trabalho.

Título do trabalho: Perna mecânica

Subtítulo do trabalho, se houver. Ex.:  acionamento por impulsos neurais

Data: data de publicação da obra

Paginação: número total de páginas, se houver.

Dados da obra

Perna mecânica 

acionamento por impulsos neurais

325



Entrar no site: http://acervo.bn.gov.br/sophia_web

Inserir os termos de que trata a obra
conforme os termos autorizados na
Biblioteca Nacional.
Segue abaixo como pesquisar os
termos.

Selecionar o campo “Autoridades”.

Palavras-chave



Para ver a descrição do termo, clique em ver detalhes.

Inserir na caixa de pesquisa o termo a ser pesquisado.
Exemplo: se o trabalho discorrer sobre biomecânica,
deve-se inserir esse termo (biomecânica) no campo
pesquisar, se o termo aparecer na pesquisa, então ele
pode ser usado na ficha catalográfica. Sugere-se a
apresentação de até quatro termos.

Se o termo não aparecer na pesquisa ele NÃO pode ser
usado na ficha catalográfica, nesse caso deve-se pesquisar
outro termo, que represente a temática abordada no
trabalho, se for um termo indispensável, favor, entrar em
contato, via Email com a Biblioteca Central, no endereço:
fichacatalografica.biblioteca@ufes.br 

No campo “autoridades”, selecione “termo tópico”

Palavras-chave



Modelo de preenchimento



Após preencher os campo basta clicar em “enviar” que a
ficha catalográfica será gerada em PDF.

Ficha catalográfica



CASO SEJA NECESSÁRIO, ENTRE EM CONTATO NO ENDEREÇO ABAIXO

fichacatalografica.biblioteca@ufes.br 

MÃOS À OBRA!


